POLITICAS DE ADEQUAGCAO E CONDUTA COM O TRATAMENTO, SEGURANCA,
INTEGRIDADE E DISPONIBILIDADE DE DADOS E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
(versao 2.0)
Regulamenta a atuacdo da equipe do Oficio de Registro
de Imoéveis, Titulos e Documentos e Civil das Pessoas
Naturais e Juridicas de Iranduba/AM diante das
diretrizes constantes da Lei Geral de Protecao de Dados,
do Provimento 74/CNJ e Provimento 134/CNJ;

O Registrador Titular do Regulamenta a atuacdo da equipe do Oficio de Registro de Imoveis,

Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Naturais e Juridic
conformidade com os deveres que lhe sdo atribuidos pela legislagao
CONSIDERANDO a edicdo da Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre o

— —
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa

juridica de direito publico ou privado, com o objeti

de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

Agr informa que ¢ aplica el a0s servicos

<l PPy

gedoria-Geral de Justica do
e 2020, e pela Corregedoria Nacional
e

CONSIDERANDO a disciplina de seguranca, integridade g"‘& ponibilidade de dados para a ‘#__..

.

- "
continuidade dos servigos notariais e de registro ap tada pelo P@i ento n°® 74, de 31
e S

de julho de 2018, do Conselho Nacional de Justica; \?;'Ma
CONSIDERANDO a quantidade de dados e riscos inerentes a atividade rial e de'registro;



CONSIDERANDO o programa de compliance adotado por esta Serventia com a causa;
CONSIDERANDO os treinamentos ja realizados por oficial e colaboradores, e as discussdes e
opinides decorrentes desse processo;
RESOLVE

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. Instituir as politicas permanentes de tratamento, seguranga, integridade e
disponibilidade de dados nesta Serventia, na forma que segue.
Art. 2°. Para os fins dessa normativa, considera-se:

I - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

inclusive:

a) nome, apelido ou qualquer designagdo que identifique um

b) nuimero de documentos de identificagao;

Q) CPF;

d) estado civil;

e) ascendéncia ou descendéncia e sua origem biolégica ou de outra natureza, bem como

A

eventual auséncia da indicacdo dessas infesmacgoes ;

g) endereco, e-mail, telefone, ou qualguer.forma

h) local de nascimento, naturalidade,’¢

qualquer forma de discriminacéo, incluindo:

a) cor da pele;



b) dados relativos a identificacdo de indigenas como tais, como RAN], etnia, aldeia, entre
outros;

Q) indicacdo dos associados de determinada pessoa juridica de cunho politico, religioso,
filosoéfico ou sindical;

d) preferéncias politicas, religiosas ou filoséficas, incluindo o fato de ser pessoa

politicamente exposta;

e) fotografias;

f) impressao digital ou qualquer outra forma de identificacdo biométrica;
g) tipo sanguineo

h) o fato de a pessoa ser transgénero, transexual, homos

informacao relativa a sua sexualidade;

i) doencas, CIDs e causas de morte;

Ill - dado anonimizado: dado relativo a titular que, em virtude do processo de anonimizacao,
se dissocie daquele, ndo podendo ser identificado, cc
de senha;

IV - banco de dados: conjunto de dado
em suporte eletrdénico ou fisico, que

eletrénicos, desde computadores, celulare s de sistema, arquivo, entre outr

V - titular: pessoa natural a quem se referén Dessoais que sao objeto de tr
incluindo usuérios, colaboradores e o prépri

VI - controlador: pessoa a quem compete

pessoais;

(ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;



X - tratamento de dados: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepgdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaliacdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou
extracao;

Xl - anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacao, direta ou
indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda

com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade d
da mera “ciéncia”, em que apenas foi comunicado sobre o tratam

XIIl - bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacao de trata

do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - eliminagdo: exclusédo de dado ou de conjunt

dados, independentemente do procedimento empre

e das informacdes digitais;

XV - transferéncia internacional de d réncia de dados

seja membro;

difusdo, transferéncia inte

centrais, 6rgdos e entidades mediante determi

XVII - relatério de impacto a protecdo de dados



riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigagdo de risco;

XVIII - 6rgao de pesquisa: 6rgao ou entidade da administracdo publica direta ou indireta ou
pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo
social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater histérico, cientifico, tecnolégico
ou estatistico; e

XIX - autoridade nacional: 6rgdo da administracdo publica responsavel por zelar,

implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territdrio nacional.

§1° O controlador do tratamento de dados desta Serventia é o Of
§2° O encarregado do tratamento de dados serd nomeado pelo co
a todos operadores e usuarios, por meio de avisos internos e no sitio
serventia, podendo ser suprimida a funcdo se a ANPD vier a declarar a desnecessidade de
sua existéncia no ambito desta serventia.

§3° Sdo operadores no tratamento de dados as pessoas que, mediante contrato verbal ou

escrito, lidem com os dados que transita ia, equiparando-se, no

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacgdo informativa;



VII - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio
da cidadania pelas pessoas naturais.

Paragrafo Unico: As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a boa-fé
e 0s seguintes principios:

I - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com

essas finalidades. Nao se pode utilizar o dado para fins diversos dos pretendidos e informados

inicialmente.

Il - adequacao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de

acordo com o contexto do tratamento. A forma pela qual é ad

compativel com o que se pretende fazer com o dado.

relacio as finalidades do tratamento de dados. |A
necessidade de obtencdo de determinadas informacad

IV - livre acesso: garantia, aos titulares,

duracdo do tratamento, bem como sobre &

posse da Serventia, quanto tempo permatr

tratamento/manuseio delas.

observados os segredos comercial e industrial;



VIl - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situa¢des acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou difusdo. Para manter a integridade, devem ser mantidas formas de
restauragdo e salvaguarda das informacdes, incluindo backups, treinamentos, auditorias.

VIII - prevencao: adocao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do

tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagao: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatérios

ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacao de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocdo de

medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumiprimento das

protecdo de dados pessoais €, inclusive, da eficacia dessas medida

Art. 4°. O tratamento de dados pessoais (art. 2°, I) somente podera

| - mediante o fornecimento de consentimento por escrito

titular dos dados;

d) quando necessario para a execucdo de ‘centrato ou. _‘procedimentos preliminares
.

% o

relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a-pedido do ti ar__lgos dados; e




g) para a tutela da saude, em procedimento realizado por profissionais da area da saude ou
por entidades sanitarias;

h) quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiro,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecdo dos dados pessoais; ou

i) para a protecdo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacdo pertinente.

Art. 5°. O tratamento de dados pessoais sensiveis (art. 2°, 1l), somente podera ocorrer:

| - quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada,

para finalidades especificas;

Il - sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipoteses

para:

a) cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlado

inerentes ao exercicio do oficio registral ou da legislacdo trabalhista, nos termos dos arts.

e 3° do Provimento 385/2020, da CGJ-AM,;

b) tratamento compartilhado de dados necessarios a execucdo, pela administracdo publica,

de politicas publicas previstas em leis ou
¢) realizagdo de estudos por 6rgao garantida, sempr

anonimizacdo dos dados pessoais sensive envio de informacbes para o |

FUNAI
d) exercicio regular de direitos, inclusive em'¢ em processo judicial e
pela serventia;
e) protecdo da vida ou da incolumidade fisic ou de terceiro;

f) tutela da saude, em procedimento realizz

entidades sanitarias; ou



exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecdo dos dados pessoais.

Art. 6°. Compete ao encarregado de protecdo de dados:

| - aceitar reclamag¢des e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

Il - receber comunica¢des da autoridade nacional e adotar providéncias;

IIl - orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem
tomadas em relacdo a prote¢do de dados pessoais; e

IV - executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em

normas complementares.

Paragrafo unico: Serd mantido canal de atendimento para inf
sugestdes ligadas ao tratamento de dados pessoais, podendo ser
na serventia, por meio do sitio eletronico ou e-mail especifico, divulgado no mural da serventia
e sitio eletrénico..

DO CONTROLE DE FLUXO DE DADOS
Art. 7°. Os dados serdo obtidos primordial 5 seguintes formas:
l. Extracdo das informacgdes contidas entos apresentados

atos registrais, como titulos, requerimentqs @ dec es;

Il Preenchimento de formularios, "fisicc eletronicos, bem como inf
instantaneas ou correio
M. Aposicao de impressado digital por
informacdes nao for alfabetizado e a lei per

IV. Consulta as Centrais de Servicos Elet

para a pratica de atos registrais;



VI. Excepcionalmente, por informacdes verbais das partes, nos atos que exijam
declaracdes, quando nao for possivel ou exigivel a sua aposicdo em formulérios escritos, de
forma a preservar a confidencialidade diante dos demais presentes no ambiente.

Art. 8°. O tratamento interno de dados dar-se-& observando os seguintes preceitos:

l. Os dados serdo utilizados tdo somente para o cumprimento de suas finalidades, como
a prética dos atos registrais solicitados ou comunica¢des obrigatorias;

Il. Somente o operador incumbido da pratica do ato ou do seu compartilhamento deve
se ater aos dados relativos a ele, vedado repassar aos demais operadores sendo para dar

continuidade ao tratamento;

M. Quando o tratamento depender de autorizacdo do s
permanecera arquivada em ficheiro proprio;

IV. Apds a pratica do ato, os documentos relativos serdo i i ;

quando for o caso, também eletronicamente;

V. Ao responsavel pela digitalizacdo do ace
digitalizados, tdo somente a visualizagcdo da sua nitid
VI. O acesso aos arquivos fisicos ou

praticando atos registrais a ele relativos,"C

consulta para qualquer outro fim;

VII. As informagdes aos titulares se
atualizadas, abrangendo a forma e dura¢
pessoais, quando nao for imposto sigilo pe
VIIl.  As informacdes poderdao ser prest
solicitado, constando a adverténcia de que L
13.709/18, e que ndo produz os efeitos de certi
de direito perante terceiros.

IX. (Revogado).

Paragrafo primeiro. (Revogado).



Paragrafo segundo. (Revogado).

Art. 8°-A. A emissdo de certiddes seguird o previsto neste artigo.

§1°. As certiddes do registro civil de pessoas naturais observardo o seguinte:

VI.

Independente de requerimento ou identificacdo, é possivel a emissdo de certiddes
em breve relato (modelo padronizado em campos préprios pelo Prov. 63/CNJ), a
qualquer pessoa.

Ndo constardo no campo averbacdes/anotacdes qualquer outra informacao

adicional dos registros que nao sejam compativeis com o mencionado campo,

ou assinatura no balcdo da serventia, com identificacado do requerente,

finalidade da certidao, grau de parentes

este é ou nao falecido.

A certiddo que ndo for exped

somente serdo expedidas ao

arem tal condicao.

Recebem o mesmo tratamento ] ensiveis, os dados restritc

inclusive a terceiros.



VIL. A referéncia no registro de seu titular ter sido “legitimado” posteriormente, ou
ser “ilegitimo”, recebe o tratamento de dado restrito.

VIIl. A certiddo de habilitagdo de casamento somente pode ser entregue aos préprios
nubentes ou aos seus representantes, ou a quem obtiver autorizag¢do judicial.

IX. As buscas para localizacdo de assentos independem de requerimento ou
justificacdo, respeitados os emolumentos devidos.

X. As certidBes de 6bito, em qualquer modalidade, podem ser emitidas livremente,
independente do seu contelido, do seu requerente ou a sua finalidade.

Xl O edital de proclamas deve conter apenas o nome, estado civil, filiacdo, cidade e
circunscricdo do domicilio dos noivos.

§2°. As certiddes relativas ao registro de imoveis observardo o seg

l. Todos os pedidos de certiddo deverdo ter a identifica

sendo possivel a emissdo para anénimos.

II. Pedidos de certiddes, buscas e informag

nome ou por endereco, dependem de id

§3°. A emissdo de certiddo do registro



§1° Quando passivel de eliminagdo, os documentos fisicos devem ser fragmentados e
incinerados de forma segura, de modo que ndo seja possivel sua recuperacdo, e, no caso de
arquivos digitais, a eliminagdo deve ser permanente.

§2° Semanalmente, serdo eliminados os arquivos digitalizados que ndo devam permanecer
arquivados.

§3° Os e-mails ou mensagens instantaneas contendo dados pessoais serdo eliminados téo
logo ndo possuam qualquer utilizacdo para a comprovacdo da pratica ou resposta das
demandas.

§4° Os curriculos recebidos serdo eliminados tdo logo nao sejam selecionados nem haja a

possibilidade de selecdo futura.

Art. 10. O compartilhamento de dados somente se dara em cumy

legal, normativa ou ordem judicial, e deve ser realizado pelo

observando o tratamento previsto nos artigos anteriores.

Art. 11. Os registros dos tratamentos de dados se

informatizados.

| — a ciéncia das hipoteses em que, no’exereici s competéncias desta Serv

Il - o fornecimento de informacgdes claras e i sobre a previsao le

as utilizadas para

respeito e a que autoridades ou centrais séo compartilhados;



V —requerer, a qualquer tempo, a exclusdo dos dados que esta serventia possui e ndo estejam
em tratamento nas hipdteses legais, ou que ndo estejam dentre as hipdteses que devam
permanecer em seu banco de dados;

VI — ser respeitado com discricdo e sem qualquer discriminagdo por conta dos dados que
qualquer membro desta serventia tenha conhecimento no exercicio de suas atribuigdes;

VIl — ser notificado de eventuais ocorréncias com seus dados;

VIl — somente ter seus dados em tratamento sem sua autorizacdo quando as normativas
assim permitirem;

IX — ter facil acesso e meios de comunica¢do adequados com o encarregado de dados (DPO),

com resposta de suas demandas em prazo razoavel.

§1°. Constituem hipoteses previstas em atos normativos que ha

dados pessoais e sensiveis, entre outras, o envio de informacdes:

l. Ao IBGE, relativamente aos nascimentos, casamentos e Obitos, trimestralmente, nos
termos do art. 49, da Lei 6.015/73;
Il. A CRC, relativamente aos atos e alteracdes praticados no Registro Civil das Pessoas
Naturais, nos termos do Provimento 46 de,
M. Ao SIRC, relativamente aos atos ez
Naturais, nos termos do Decreto 9.929/1 9'
V. A Receita Federal do Brasil; & Secrét:
do Municipio; a Secretaria de Saude do Munie
Embaixadas e reparticGes consulares; e a se

aos registros de 6bitos ocorridos no més a



VI. Ao Ministério Publico e a Coordenadoria da Infancia e da Juventude, relativamente
aos registros de nascimento em que a mae possuia menos de 14 anos e 9 meses na data do
parto, na forma dos Provimentos 380 e 383 da CGJ-AM,;

VIL. Ao Juiz Corregedor Permanente, nos casos de registro de nascimento sem paternidade
estabelecida, na forma da Lei 8.560/92;

VII.  As autoridades judiciarias e administrativas, quando solicitado, na forma do art. 30, Ill,
da Lei 8.935/94;

IX. A Receita Federal, as declaracdes sobre operacdes imobiliarias (DOI), na forma da IN

RFB 1112/2010;

X. Ao SISCOAF, no que diz respeito as operagoes financeiras i
88 do Conselho Nacional de Justiga;

Xl Ao INCRA, as alteragdes nas matriculas de imdveis rurais, n . 22, §7°,

Lei 4.947/66 e regulamentagdes posteriores;

XII. Ao INCRA, a CGJ-AM, ao Ministério da Ag

Nacional, relativamente as aquisicdes de imdveis [rurais por estrangeiro, na forma do
Provimento 207/2013; da CGJ-AM,; -
Xlll. Ao SINTER, relativamente ao fluo de astrais, fiscais e geog

do Decreto 8.764/2016;

XIV. A CNIB e demais 6rgaos judiciarios, réla

emissdo, quando ndo for causa de gratuidade.



§5°. Ndo cabe a esta serventia certificar a forma de tratamento ou prazo de armazenamento

de dados pelos 6rgdos que os receberem em virtude do compartilhamento mencionado.

POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMAGAO E DE RESPOSTA A INCIDENTES DE
SEGURANCA
Art. 13. Para salvaguarda da seguranca da informacdo e de dados, objetivando a
confidencialidade, disponibilidade, autenticidade, integridade e mecanismos preventivos de
controle fisico e légico, é vedado aos operadores de dados, aos quais os colaboradores se
equiparam, sob pena de aplicacdo das medidas sancionatorias legais:

l. o compartilhamento de qualquer dado pessoal obtido em

atribuicdes dos operadores na Serventia a qualquer agente externo,

incluindo-se na proibicdo o compartilhamento com familia, amigos,

sociais, ou até mesmo entre operadores, em ambientes externos e/ou com finalidade
desnecessaria ao tratamento.
Il. 0 uso de equipamentos (hardware) de armazenamento de dados nas dependéncias
da serventia, como pendrive, hd externog
usuarios, exceto os destinados exclusivamente. a

M. a instalagdo de qualquer aplicagé )S.comp

do controlador;
IV. o download de arquivos que ndo
V. a utilizagdo da internet ou acesso a
a pratica de atos;

VI. a utilizacdo de wi-fi da serventia



IX. eliminar documentos ou arquivos fisicos e eletrénicos nas hipdteses em que seja
obrigatdria a sua manuteng¢do no acervo da serventia;

X. eliminar documentos ou arquivos fisicos, quando possivel, sem a sua destrui¢do de
forma a ndo poder se recuperar os respectivos dados;

Xl 0 acesso ou envio de e-mails particulares, utilizando a rede da serventia;

XIl. abrir ou responder e-mails, mensagens ou arquivos que sejam de procedéncia
evidentemente duvidosa, solicitando ao controlador, se for o caso, orientacbes em caso de
duvida sobre a possibilidade de existéncia de malwares ocultos;

X, anotar ou gravar qualquer dado pessoal ou sensivel em locais diversos dos exigidos
para a pratica dos atos;

XIV.  aimpressdo desnecessaria de documentos contendo dado

XV. 0 vazamento ou uso indevido de rascunhos contendo dados pessoais;

XVI.  tirar fotografias no interior da serventia, que, de qualquer forma, possam expor dados;

XVIIl.  manter documentos com dados pessoais em

sendo utilizados para a pratica de atos no momento;

XVIII.  reutilizar dados cadastrais dos ti

XIX.  deixar documentos contendo da il 5 pacos que outros operadores

autorizados ou outros usuarios do servi¢o' Pose NCesso;

XX. falar, conversar ou de qualquer forma nciar em voz alta dados

XXIl.  alterar qualquer senha ou configuraca
prévia autorizacdo do controlador;
XXII.  salvar modelos ou minutas com dados pessoais;

XXIV. utilizar os celulares da serventia em desacordo com a sua finalida



Paragrafo tnico: Para evitar e fiscalizar o disposto neste artigo, podera o controlador se valer

de:

a) treinamentos periédicos;

b) auditorias internas;

Q) controle de acessos a sites, computadores, e-mails, aplicagdes ou demais itens de

software dos computadores corporativos.
Art. 14. Sera exigido, tanto dos operadores quanto dos prestadores de servicos técnicos, a
assinatura de termo orientando sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes
da Lei Geral de Protecdao de Dados, principalmente no que diz respeito ao consentimento,
sigilo e confidencialidade de uso de dados, ficando arquivada a

orientacdo prestada..

Paragrafo Gnico. A responsabilidade dos prepostos e terceirizados subsiste“mesmo apds 0

término do tratamento dos dados ou da relacdo contratual com o controlador.

Art. 15. Serdo realizados backups de seguranca dos

rigido, na forma do Provimento 88 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 16. Sdo ocorréncias nocivas ao regul ento dos servigos, entr

a) queda de energia;

b) queda de conexdao com a interne 3

Q) infeccdo das maquinas por malware

d) comprometimento de equipamentos; parcial ou total;
e) rompimento do banco de dados;

f) vazamento de dados por mau uso de operad

g) sequestro dos bancos de dados;

h) incéndio e enchentes;

i) crimes contra o patriménio fisico da serven

§1° As ocorréncias classificam-se em recorrentes, possiveis e pouco provaveis.

§2° As ocorréncias designadas nas letras “a” e “b" sdo recorrentes.



§3° As ocorréncias designadas nas letras “c”, “d", "e" e “f" sdo possiveis.

§4° As ocorréncias designadas nas letras “g”, “h" e “I" sdo pouco provaveis.

Art. 16. Em caso de queda de energia, deve-se desligar todos os equipamentos que ndo
estdo em uso urgente, a fim de que o nobreak sustente os equipamentos essenciais por mais
tempo.

Paragrafo unico: Em caso de duracdo superior a 30 minutos, deve-se contatar a empresa de
energia para averiguar o retorno dos servigos.

Art. 17. Em caso de queda de conexdo com a internet, deve-se tentar reiniciar os
equipamentos de roteamento, a fim de averiguar a possibilidade de retorno.

§1° Em caso de duracdo de queda superior a 15 minutos, deve-

fornecimento de internet a fim de averiguar o ocorrido.

§2° Sempre que possivel, a serventia contara com duas conexdes disti

Art. 18. Em caso de infec¢do dos equipamentos por malware, deve-se retira-lo da rede assim

que percebido o ocorrido.

§1° Se o caso puder ser solucionado internamente, aimaquina retornara ao seu uso habitual.

anutencao.

§3° E vedado aos operadores sem qualificagao técnica tentar solucionar o

Art. 19. O comprometimento de equipa o ._ er sua tentativa de conserto realj

sténcia.

deram causa ao incidente.



§1° o incidente pode ser identificado por:
a) notificagcdo do titular dos dados pessoais ao encarregado de protecdo de dados;

b) notificacdo da ANPD;

c) auditoria interna;

d) contato de hackers;

e) fiscalizagdo do encarregado;

f) monitoramento de conteldo;

g) auditoria de seguranca de banco de dados;

h) denuncias internas e externas

i) quaisquer outras formas que demonstrem fidedignidade de

§2° devera ser analisada a possibilidade de recuperacdo do banco

realizados.

Art. 21. Em caso de incéndio e enchentes, o servidor e o acervo fisico de manutencao
permanente devem ser prioridade de “salvamento”
integridade daqueles que estdo no local.

§1° A serventia manterd seguro patrimoni

da acdo da natureza.

devera haver:



I. a comunicag¢do do ocorrido pelos operadores ao controlador, para que adote as
medidas cabiveis;

Il. a comunicacdo do ocorrido pelo controlador ao Juiz Corregedor Permanente e a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo maximo de 24 horas, com esclarecimento do
incidente e das medidas adotadas para apuracdo das suas causas e a mitigacdo de
novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados;

Ill. @ comunicagao do ocorrido pelo controlador a Agéncia Nacional de Protecdo de
Dados e, sempre que possivel, aos titulares dos dados, do ocorrido, em prazo razoavel,
conforme definido pela autoridade nacional, em notificacdo que deverd mencionar,
no minimo:

a) a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados;

b) as informacdes sobre os titulares envolvidos;

¢) aindicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados,

observados os segredos comercial e industri

d) os riscos relacionados ao incidente;

e) os motivos da demora, no caso dega 30 ndo ter sido imedi

f) as medidas que foram ou que serac para reverter ou mi

prejuizo.

Paragrafo Unico: a serventia manterad segu

DOS DADOS DOS
Art. 24. Os dados dos colaboradores da ser igualmente prote

de Protecado de Dados.

de fiscalizacdo das relagdes empregaticias.



§1°. O colaborador encarregado de realizar a digitalizacdo e guarda dos documentos relativos
aos contratos de trabalho, incluindo os holerites, devera firmar termo especial de sigilo das
informacdes que possuir em decorréncia dessa atribuicao.

§2°. Os atestados médicos serdo mantidos em sigilo, principalmente quanto ao que concerne
a eventual CID neles inserido.

§3°. Aos colaboradores é vedado compartilhar informacdes de outros colegas de trabalho,
inclusive sobre eventual auséncia, falta ou saida do trabalho.

§4°. Para cumprir com as obrigacbes trabalhistas, o empregador mantera contrato com

contabilidade especializada.

Art. 26. Aos colaboradores também fica assegurada a aplicacdo
premissas previstos neste documento, no que couber, com as seg

| - ndo lhes serd exigido o compartilhamento de informacdes

essenciais a contratacdo e alimentacdo do e-social e sistemas correlatos;
Il — aos colaboradores é assegurado o direito de na
de saude, religido ou convicgdes politicas;

Il — é dever do colaborador acometido de

oficial;



Art. 29. Os dados do oficial da serventia também estdo sujeitos a protecdo prevista na Lei
Geral de Protecdo de Dados, ndo podendo ser compartilhados pelos colaboradores, exceto
quando expressamente autorizado, como aqueles estritamente necessarios ao pagamento de

emolumentos, por exemplo.

DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 30. Qualquer alteragdo a presente sera objeto de comunicagdo e debate em reunido
agendada para este fim.

Art. 31. O descumprimento da presente politica por qualquer operador serad objeto de analise

pelo controlador com a tomada das medidas cabiveis para sua sol reparaca

Art. 32. O presente documento entra em vigor na presente data.

Iranduba, 10/01/2023

ALAN FELIPE PROVIN

Oficial Regi /Controlador




